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Circolare n. 175              Trapani, 25 gennaio 2024 

   

Ai docenti  

Al DSGA 

  Al sito web  

 

Oggetto: operazioni di valutazione 1° Quadrimestre A.S. 2023/2024, calendario e relativi 

adempimenti  

 I consigli di Classe sono convocati in presenza, presso la sede di Piazza XXI Aprile, con la sola 

componente docenti, per procedere alle operazioni di valutazione quadrimestrale con il seguente 

ordine del giorno:  

1. Operazioni di scrutinio 1° quadrimestre;  

2. Individuazione e segnalazione carenze alunni. Indicazione modalità azione di recupero e 

comunicazione alle famiglie. 

3. Verifica dell'attività didattica ed eventuali adeguamenti della Programmazione delle attività 

educative e didattiche del Consiglio di classe. 

4. Monitoraggio dell'attuazione dei PEI (a cura del docente di sostegno) e dei PDP, adeguamento 

delle misure dispensative e compensative, ulteriori azioni relative a studenti con bisogni educativi 

speciali (in allegato alla presente relativa modulistica); 

5. Per le classi quinte: analisi della documentazione presentata dai candidati privatisti agli Esami di 

Stato, individuazione delle materie da sostenere agli esami preliminari, nomina dei TUTOR; 

6. Verifica della programmazione delle attività di PCTO. 

Le operazioni di scrutinio presiedute, con delega del Dirigente Scolastico, dal coordinatore del 

Consiglio di Classe, si svolgeranno secondo il seguente calendario: 

  

  CLASSI ITI 

 GIOVEDI’  

01 

ORE 14.45 3^G 

ORE 15.30 4^G 

ORE 16.15 1^G 

ORE 17.00 1^E 

ORE 17.45 1^F 
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VENERDI’  

02 

ORE 14.45 3^F 

ORE 15.30 4^F 

ORE 16.15 5^F 

ORE 17.00 1^H 

ORE 17.45 2^E 

   

LUNEDI’  

05 

ORE 14.45 3^A 

ORE 15.30 4^A 

ORE 16.15 5^A 

ORE 17.00 2^D 

ORE 17.45 5^D 

ORE 18.30 3^D 

   

MARTEDI’  

06 

ORE 14.45 3^C 

ORE 15.30 4^C 

ORE 16.15 5^C 

ORE 17.00 4^H 

ORE 17.45 1^L 

ORE 18.30 2^C 

   

MERCOLEDI’  

07 

ORE 14.45 2^A 

ORE 15.30 1^I 

ORE 16.15 2^B 

ORE 17.00 3^B 

ORE 17.45 4^B 

ORE 18.30 5^B 
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  CLASSI ITTL 

GIOVEDI’  

08 

ORE 14.45 3^A 

ORE 15.30 4^A 

ORE 16.15 3^B 

ORE 17.00 4^B 

ORE 17.45 3^D 

ORE 18.30 4^D 

   

VENERDI’  

09 

ORE 14.45 5^A 

ORE 15.30 5^B 

ORE 16.15 5^D 

ORE 17.00 5^C 

ORE 17.45 2^B 

ORE 18.30 2^C 

   

MERCOLEDI’ 

14 

ORE 14.45 1^B 

ORE 15.30 1^C 

ORE 16.15 1^A 

ORE 17.00 2^A 

 

Ciascuna classe avrà a disposizione 45 minuti, i primi 35 minuti saranno dedicati alle operazioni di 

cui all’odg, i successivi 10 minuti agli adempimenti formali (verifica caricamento dati RE, stampa e 

sottoscrizione tabellone scrutinio, etc..) 

ADEMPIMENTI 

Si riportano di seguito le disposizioni sugli adempimenti relativi agli scrutini relativi al Primo 

Quadrimestre: 

1.  Ciascun docente, per ogni singola disciplina insegnata, avrà cura di:  
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- inserire nel registro elettronico voti e assenze degli studenti relativi allo scrutinio del 1^ 

Quadrimestre, entro il 31 gennaio 2024 

-  In caso di valutazione insufficiente, il docente indicherà la modalità di recupero, compilerà la 

“Scheda carenze” presente nel registro elettronico, indicando in particolare le motivazioni delle 

carenze ed i contenuti da recuperare.  

  

2. I coordinatori di classe avranno cura di:  

  

- controllare i registri di classe per offrire al Consiglio tutti gli elementi utili per la valutazione del 
comportamento (assenze, ritardi o uscite anticipate, note disciplinari);  

- inserire il voto di Educazione Civica; 
- proporre ed inserire il voto di comportamento, da desumersi in base ai criteri approvati dal 

Collegio docenti; (in allegato alla presente tabella condotta) 
- al termine delle operazioni e dopo aver chiuso lo scrutinio; stampare il verbale e il tabellone dei    
 voti e avere cura che vengano debitamente firmati;  
- stampare le schede di monitoraggio e allegarle al verbale di cui saranno allegati; 
- caricare una copia del verbale e del tabellone dei voti nell’apposita cartella della classe su drive   
 (GDrive) tramite piattaforma GSuite istituzionale. 
 

 

In allegato alla circolare: 

Scheda monitoraggio PDP 

Scheda monitoraggio PEI 

Tabella voti condotta 

Tutorial scrutinio 

 

 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

       Dott.ssa Margherita Ciotta 
firma autografa sostituita  a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3 comma 2 del   d. lgs. n. 39/1993 
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