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All’ A.A. Mattarella Teresa Maria 

All’Albo on-line 

All’Amministrazione trasparente 

Alla sezione PNRR del sito web 

 

OGGETTO: Piano nazionale di ripresa e resilienza, Missione 4 – Istruzione e ricerca – Componente 1 – 

Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione dagli asili nido alle università – Investimento 3.2 “Scuola 

4.0. – Scuole innovative, cablaggio, nuovi ambienti di apprendimento e laboratori”, finanziato dall’Unione 

europea – Next Generation EU – “Azione 1: Next generation classrooms – Ambienti di apprendimento 

innovativi” –  

 

TITOLO DEL PROGETTO:   “LEONARDO 4.0 CLASSROOMS” 

CODICE DI PROGETTO: M4C1I3.2-2022-961-P-12394 

C.U.P. J94D22002940006 

LETTERA DI INCARICO PER PERSONALE INTERNO – ASSISTENTI AMMINISTRATIVI 

 

L’ISTITUTO SCOLASTICO I.I.S. “L. DA VINCI”, C.F. n. 80004460814 con sede legale in Trapani, Piazza XXI Aprile, in 

persona della Dott.ssa Aurelia Bonura, ivi domiciliato per la sua qualità di Dirigente scolastico e legale 

rappresentante, 

 

VISTI  

 il Decreto per l’avvio di una procedura di selezione per il conferimento di n.2  incarichi  individuali ad 

Assistenti amministrativi aventi ad oggetto “attività di supporto al R.U.P. ed attività amministrativo 

contabili”, n. prot. 8305 del 30.06.2023, nell’ambito della Missione 4 – Istruzione e ricerca - Componente 1 – 

Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione dagli asili nido alle università – Investimento 3.2 “Scuola 

ISTITUTO SUPERIORE L.DA VINCI - C.F. 80004460814 C.M. TPIS01800P - A46B38E - UFFICIO PROTOCOLLO

Prot. 0008832/U del 17/07/2023 12:18

IV.5 - Progetti e materiali didattici
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4.0. – Scuole innovative, cablaggio, nuovi ambienti di apprendimento e laboratori” del Piano nazionale di 

ripresa e resilienza, finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU; 

 l’Avviso pubblico di selezione, n. prot. 8304 del 30.06.2023;  

 il verbale di selezione prot. n. 8723 del 12.07.2023, adottato dalla Commissione di valutazione incaricata 

con Decreto n. 8655, del 10.07.2023; 

 la graduatoria definitiva pubblicata in data 12.07.2023; 

 il Decreto per il conferimento di incarico  n. prot. 8740  del 13.07.2023; 

ACCERTATO  

 che non sussistono motivi di incompatibilità al conferimento dell’ incarico in capo al soggetto incaricato, 

come da sua dichiarazione; 

DATO ATTO 

che l’ A.A. Mattarella Teresa Maria  risulta essere in possesso delle competenze necessarie allo svolgimento 

dell’ attività ed è risultata in posizione idonea nella procedura selettiva espletata; 

INCARICA 

L’ Assistente amministrativo Mattarella Teresa Maria, nata a Marsala  il 7/9/1958, C.F. MTTTSM58P47E974Y, 

assistente amministrativo in servizio presso l’ Istituto. 

L’ incarico prevede I seguenti compiti: 

1. collaborare alla redazione del piano degli acquisti second le indicazioni del Dirigente scolastico in 

collaborazione con il progettista; 

2.  registrare nell’ apposite piattaforma I dati relative al progetto; 

3. gestire I rapporti con le ditte; 

4. redigere i verbali ; 

5. collaborare con la Dirigente e con la Dsga partecipando alle riunioni operative per il buon andamento del 

progetto. 

Le attività oggetto dell’ incarico sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni strettamente 

connesse ed essenziali per la realizzazione del progetto finanziato con le risorse del PNRR, funzionalmente 
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vincolate all’ effettivo raggiungimento di target e milestone di progetto, ed espletate in maniera specifica 

per assicurare le condizioni di realizzazione del progetto. 

L’ incaricato si impegna ad eseguire l’ incarico a regola d’ arte, con tempestività e mediante la necessaria 

diligenza professionale, nonce nel rispetto delle norme di legge. 

L’ incaricato si impegna a svolgere le suddette attività al di fuori dell’ orario di servizio, second quanto 

previsto dale Istruzioni Operative prot. N. 107624 del 21/12/2022, al paragrafo “Spese ammissibili”. 

L’ incaricato si impegna ad atenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di comportamento dei 

dipendenti del M.I.M.. 

Per tale incarico sarà corrisposto un compenso orario onnicomprensivo di € 19,24 lordo stato  CCNL 2006-

2009 per un massimo di n. 50 ore, per un importo massimo  di € 962,00 l. Stato. Il numero di ore 

effettivamente prestate si desumerà dai registri/ timesheet sulle ore effettivamente svolte  e 

compatibilmente con le tempistiche di assegnazione delle risorse da parte dell’Unità di missione del PNRR 

presso il Ministero dell’istruzione e del merito. Il pagamento delle competenze spettanti sarà effettuato 

solo a seguito di erogazione dei fondi da parte del MIM. Pertanto, nessuna responsabilità in merito ad 

eventuali ritardi nei pagamenti, indipendenti dalla volontà dell’Istituzione scolastica, potrà essere attribuita 

alla medesima. 

Nessun importo verrà riconosciuto a fronte di orario prestato in concomitanza di servizio ordinario 

neanche sotto forma di recupero o di intensificazione. 

 

Trattamento dei dati personali  

I dati personali che entreranno in possesso dell’Istituto a seguito del presente incarico saranno trattati nel 

rispetto della legislazione in materia di protezione dei dati ai sensi del D.Lgs n. 196/2003 e del Regolamento 

UE 2016/679. L’Esperto con l’accettazione del presente incarico, autorizza il Dirigente Scolastico al 

trattamento di dati personali. Il Titolare del trattamento dei dati è l’I.I.S. “L.DA VINCI”, C.F.: 80004460814, 

con sede in Piazza XXI Aprile, Trapani (TP) 91100 – nella persona del Dirigente Scolastico Dott.ssa Aurelia 

Bonura. Il Responsabile della protezione dei dati (RPD) è stato individuato, nel prof. avv. Andrea Favata, 

raggiungibile al seguente indirizzo e-mail: studiolegalefavat@libero.it – pec: 

favataandrea@pec.ordineavvocatimarsala.it 
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Il presente provvedimento è immediatamente esecutivo ed è pubblicato in data odierna sul sito web 

dell’Istituto www.isdavincitorre.edu.it - Home page sez. PNRR e in Albo on line e Amministrazione 

Trasparente, sottosezione  incarichi conferiti e autorizzati al personale interno 

 
  

Il titolare non adotta alcun processo decisionale automatizzato compresa la profilazione di cui all’art. 22, 

paragrafi 1 e 4 del Regolamento (UE) 2016/679. 

 

Trapani, 17/07/2023                                                                          

               IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

          Dott.ssa Aurelia Bonura * 

                                                                                                   *Documento firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate. 

  

  

  

  

  

              

  

  

  

L’INCARICATO 

per accettazione 

______________________________________ 
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