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Al Docente Tutor Genco Vincenza; 
 

Al sito web – Sezione Progetti PON; 
All’Albo; 

 
All’Amministrazione Trasparente. 

 

OGGETTO: Nomina Docente TUTOR Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, 
competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). 
Asse I – Istruzione – Obiettivi Specifici 10.2 e 10.6 – Azioni 10.2.2A e 10.6.6B– Avviso pubblico prot. n. 136505 
del 09/10/2024 –Percorsi formativi di lingua straniera e percorsi per le competenze trasversali e per 
l’orientamento (PCTO) all’estero.  

Titolo del progetto: EUROPE NOW 
Codice CUP: J94D24001240007 
PROGETTO: 10.6.6B-FSEPON-SI-2024-155 
Titolo modulo: EUROPE IS.. SWISS 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

 VISTO  il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernenti il Regolamento recante 
norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 1997 n. 59;  
 
VISTA la Legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di 
accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.;  
 
VISTO  il  Decreto  Legislativo  30  marzo  2001,  n.  165  recante  "Norme  generali  sull'ordinamento  del  lavoro  alle 
dipendenze della Amministrazioni Pubbliche" e ss.mm.ii.;  
 
VISTI il Contratto Collettivo Nazionale (CCNL) del Comparto Scuola del 29 novembre 2007, il Contratto Collettivo 
Nazionale (CCNL) dell’Area Istruzione e Ricerca 2016-2018 del 19 aprile 2018 e il CCNL 2019/2021 del 18/01/2024; 

VISTO  l’avviso  prot.  AOOGABMI/136505  del  09.10.2024  “Fondi  Strutturali  Europei  –  Programma  Operativo 
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Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Asse I – Istruzione – Fondo 
Sociale Europeo (FSE). Asse I- Istruzione-Obiettivi specifici 10.2 e 10.6 – Azioni 10.2.2A e 10.6.6B – Avviso pubblico 
prot. n.136505 del 09/10/2024 – Percorsi formative di lingua straniera e percorsi per le competenze trasversali e 
per l’orientamento (PCTO) all’ estero; 

VISTE le delibere degli OO.CC. competenti, relative alla presentazione della candidatura e alla realizzazione del 
progetto con inserimento nel  P.T.O.F. in caso di ammissione al finanziamento (Collegio dei docenti – delibera n° 
26 del 30/10/2024 e Consiglio di Istituto – delibera n° 153 del 30/10/2024); 

VISTA  la  candidatura  n.  1094264  del  09.10.2024  ai  percorsi  formativi  specifici  di  mobilità  all’estero  per  le 
competenze trasversali e per l’orientamento (PCTO, per le scuole) e che la proposta progettuale, incentrata sulla 
formazione  personale  degli  alunni  per  la  crescita  professionale  e  lo  sviluppo  di  nuove  competenze,  offre  la 
possibilità di partecipare ad una azione di INTERNSHIP (periodo di osservazione in una struttura di un altro paese 
UE) di due settimane; 

VISTA  la  nota  prot.  AOOGABMI  173845  del  29.11.2024 con  la  quale  il M.I.M., unità  di  missione  del P.N.R.R.- 
Programma operative nazionale “Per la scuola  – Competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 ha  
autorizzato il progetto 10.6.6B-FSEPON-SI-2024-155 dal Titolo modulo : Europe is ….. Spain - Europe is ….Swiss – 
Europe is …. Portugal - Europe is ….Belgium  - Europe is ….France” – per un importo pari a Euro € 155.348,50  , 
per la realizzazione di n. 5 percorsi con la partecipazione di n. 15 alunni ciascuno, per un totale di n. 75 studenti 
e studentesse; 

VISTO il  D.I.  28  agosto  2018,  n.  129 “Regolamento  recante  istruzioni  generali  sulla  gestione  amministrativo-
contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107”; 
VISTO  il  Decreto  dell’Assessorato  all’istruzione  e  alla  formazione  professionale  di  concerto  con  l’Assessorato 
all’economia della Regione Siciliana 28/12/2018, n. 7753, recante “Istruzioni generali sulla gestione 
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche statali di ogni ordine e grado operanti nel territorio della 
Regione Siciliana; 

VISTO la Delibera del Consiglio d’Istituto n. 13 del 21.01.2025 di approvazione del Programma Annuale Esercizio 
finanziario 2025;  
VISTA la nomina RUP prot. n. 194 del 08/01/2025; 

 VISTO il decreto dirigenziale prot. n. 14645  dell’ 18/12/2024 di assunzione al bilancio per l’esercizio finanziario 
2024 del finanziamento relativo al Progetto PCTO ESTERO in oggetto; 

CONSIDERATA la necessità di reclutare, tra il personale interno, figure di TUTOR per realizzare le attività 
formative nell’ambito del progetto a valere sul Bando PON in oggetto;  
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VISTO l’Avviso di selezione rivolto ad interni per il conferimento di n. 5 Tutor per il PCTO all’Estero, prot. n. 2785 
del 19/02/2025; 
 
VISTA la candidatura del Prof. Genco Vincenza  nostro prot. n.3131 del 26/02/2025 
 
VISTA    la    graduatoria  definitiva  prot.  n.  3249  del  28.02.2025    per  il  reclutamento  di  n.  5  Tutor  per  Percorsi 
formativi di lingua straniera e percorsi per le competenze trasversali e per l’orientamento (PCTO) all’estero; 

 
DECRETA 

di nominare Tutor per il PCTO all’estero nei percorsi formativi destinati agli alunni dell’I.I.S. “L.da Vinci” di Trapani  
relativamente al Progetto PON Titolo “Percorsi di PCTO all'Estero” Codice identificativo Progetto: 10.6.6B-FSEPON-
SI-2024-155  - “EUROPE IS ..SWISS ”, il Prof. Genco Vincenza  , nata a Erice (Tp) il 27/10/1971 , C.F. 
GNCVCN71R67D423M 

 
La figura selezionata si impegna a svolgere tutte le attività previste dalle Disposizioni ed Istruzioni per 
l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai FONDI STRUTTURALI EUROPEI 2014 – 2020.  
A titolo esemplificativo e non esaustivo dovranno in particolare:  

1. approfondire nel dettaglio il contenuto e le azioni previste nel progetto PON in tutte le sue parti;  
2. approfondire la conoscenza del Regolamento PCTO; 
3. essere a conoscenza del manuale per procedura avvio progetto avviso FSE prot. n. 136505 del 

09/10/2024 relativo al PON in oggetto; 
4. contribuire a concordare, nella fase iniziale, con il tutor aziendale del percorso formativo di riferimento, 

un dettagliato piano progettuale operativo dal quale si evidenzino finalità, competenze attese, 
contenuti ed eventuali materiali prodotti; 

5. svolgere l’incarico senza riserve; 
6. compilare la piattaforma dedicata con le anagrafiche degli alunni partecipanti (come da manuale  
7. per procedura avvio progetto) eseguendo le seguenti attività:  
8. compilare la scheda di osservazione (ex ante) con il supporto dei coordinatori/referenti di classe;  
9. inserire l’anagrafica dei corsisti sulla piattaforma dedicata GPU;  
10. condividere i nominativi con gli accompagnatori;  
11. inserire in piattaforma i dati necessari allo svolgimento del progetto;  
12. caricare il “consenso al trattamento dei dati” per ogni corsista;  
13. completare la procedura dopo aver caricato tutti i dati richiesti in piattaforma;  
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14. rilevare le assenze durante lo svolgimento del modulo e comunicare tempestivamente eventuali 
defezioni di alunni;  

15. collaborare attivamente con il personale scolastico e aziendale durante i monitoraggi previsti;  
16. fungere  da  collegamento  didattico,  organizzativo  e  amministrativo  col  D.S.,  con  il  referente  PCTO,  la 

Figura di supporto e col D.S.G.A.;  
17. assistere e guidare lo studente nel percorso formativo e verificarne, in collaborazione con il tutor 

esterno, il corretto svolgimento;  
18. gestire le relazioni con il contesto in cui si sviluppa l’esperienza di PCTO, rapportandosi con il tutor 

esterno;  
19. informarsi con il tutor esterno sulla collocazione e sulle attività/mansioni affidate allo studente;  
20. raccogliere informazioni sull’andamento dell’esperienza sia dal punto di vista comportamentale che 

relazionale, nonché sul livello delle conoscenze che lo studente sta dimostrando di avere;  
21. individuare, insieme al tutor esterno, sulla base delle attività che lo studente svolge, le competenze 

realisticamente acquisibili durante lo stage e scriverle nella scheda di valutazione TUTOR INTERNO (in 
itinere);  

22. ottenere dal TUTOR ESTERNO, il modello di valutazione (ex post) compilato;  
23. redigere, assieme al tutor aziendale, le certificazioni finali relative alle competenze acquisite dagli allievi 

secondo il modello EUROPASS MOBILITA’;  
24. elaborare un’analisi del percorso svolto, dalla quale si desumano le aree di miglioramento emerse;  
25. curare quotidianamente (attraverso il contatto con il tutor esterno e i docenti accompagnatori) il 

registro delle presenze degli allievi, inserendo assenze e attività per ciascuna giornata;  
26. garantire il rispetto del Regolamento di Istituto in ordine alla partecipazione degli allievi alle attività 

esterne;  
27. rispettare l’informativa sulla privacy acclusa alla nomina.  

Al tutor sarà corrisposto un compenso orario pari ad € 30,00 per un massimo di 60 ore per un totale di € 
1.800,00  omnicomprensivo  di  tutte  le  ritenute  di  legge.  Il  corrispettivo    sarà  corrisposto  dall’Istituto, 
previo svolgimento delle attività previste e presentazione del relativo timesheet sulle ore effettivamente 
svolte e compatibilmente con le tempistiche di assegnazione delle risorse . 
 Il pagamento delle competenze spettanti sarà effettuato solo a seguito di erogazione dei fondi da parte 
del MIM. Pertanto, nessuna responsabilità in merito ad eventuali ritardi nei pagamenti, indipendenti dalla 
volontà dell’Istituzione scolastica, potrà essere attribuita alla medesima. 
 

 
La figura selezionata si impegna a partecipare ad incontri preliminari non retribuiti per la definizione 
operativa del progetto e saranno tenuti ad aggiornare periodicamente, oltre che in forma cartacea, sulla 
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piattaforma informatica Fondi Strutturali Programmazione 2014-2020 la documentazione delle attività svolte 
e quant’altro richiesto, utilizzando la password individuale comunicata contestualmente all’avvio del 
progetto. 

 
LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Prof.ssa Vita D’Amico 
Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate 

 

Firmato da:
D'AMICO VITA
Codice fiscale: DMCVTI74A46F061Q
28/02/2025 19:43:01
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